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Circ. 63 
 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Al sito - sezione amministrazione trasparente/albo online 
 

 

OGGETTO: Personale ATA piano Ferie vacanze natalizie a. S. 2024/2025  
 

 

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tut-

to il PERSONALE ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo natali-

zio per l'anno scolastico corrente, pertanto si invitano le SS.LL. a presentare all’approvazione dell’Ufficio 

scrivente la richiesta di ferie per il periodo suddetto, improrogabilmente entro il giorno 09/12/2024. 

 

Si precisa che, come previsto dal calendario scolastico della Regione Lombardia, l’attività didattica sarà 

sospesa dal 23/12/2024 al 06/01/2025 compresi e riprenderà regolarmente il giorno 07 gennaio 2025 e che, 

vista la delibera del Consiglio di Istituto, la domanda dovrà ricomprendere i giorni prefestivi 24 e 31 di-

cembre 2024 durante i quali la scuola resterà chiusa e tutto il personale dovrà richiedere ferie. 

 

Durante il periodo di sospensione dell’attività didattica gli uffici di segreteria svolgeranno l’orario 7.30-

14.42. Salvo diversa indicazione dovuta a motivate esigenze, tutti gli altri plessi rimarranno chiusi dal 

24/12/2024 al 01/01/2025, anche in attuazione della normativa sul risparmio energetico. Tutti i collabora-

tori che non usufruiranno delle ferie svolgeranno il proprio servizio nella sede centrale per il suddetto pe-

riodo. 

Dovrà essere garantita la presenza di: 

 n. 2 assistenti amministrativi 

 n. 2 collaboratori scolastici 
 

per i giorni in cui gli uffici scolastici saranno aperti; nel caso non ci siano accordi si procederà all'indivi-

duazione d'ufficio in nome delle superiori ragioni del pubblico interesse. 
 

Nei giorni 23 dicembre c.m., 2 e 3 gennaio 2025 è richiesta la presenza in servizio di tutti i collaboratori 

nelle rispettive sedi secondo l’orario 7.30-14.42 per una più approfondita pulizia dei locali che si racco-

manda sia particolarmente accurata, soprattutto riguardo la rimozione di ragnatele da aule e lucernai. 

 
 

 

La Dirigente Scolastica 

Maria Rosaria Cioffi 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi  

del D. Lgs. 82/2005, ss.mm.ii. e norme collegate 
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